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SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO
DI DUE POSTI DI ISTRUTTORE DIRETTIVO
AMMINISTRATIVO CONTABILE
CATEGORIA D

UN POSTO COMUNE DI VALSAMOGGIA
UN POSTO UNIONE DEI COMUNI VALLI DEL RENO,
LAVINO E SAMOGGIA
(BOLOGNA)

TRACCE PROVE ORALI 19.05.2022

PROVAN. 1

1) Illustrare la struttura dell’atto amministrativo e la motivazione del provvedimento
amministrativo.

2) Descrivere le fasi delle entrate, con particolare riferimento al procedimento di accertamento e ai
soggetti coinvolti.

3) Cos’¢ una videoconferenza e le procedure informatiche di riferimento?

4) Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to college in
New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest course.

PROVAN. 2

1) Descrivere la figura e 1 compiti del Responsabile del Procedimento, illustrando 1 profili di
incompatibilita.

2) Descrivere le fasi della spesa, con particolare riferimento alla liquidazione e al pagamento.

3) Che cos’¢ un motore di ricerca?

4) I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three other
students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the
weekend, we play football together.

PROVAN. 3

1) Illustrare le competenze della Giunta Comunale, soffermandosi anche sul procedimento
amministrativo nella fase decisoria.

2) Descrivere il riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi secondo la contabilita
armonizzata.

3) Come si chiama l’operazione che permette di scaricare un contenuto dalla rete sul proprio
computer ?

4) My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers and I like to go on
long walks in the mountains. My sister likes to cook with my grandmother. We laugh and always
have a good time.
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PROVAN. 4

1) Hlustrare 1 principali contenuti del Codice di Comportamento e approfondire la responsabilita
disciplinare.

2) Illustrare la rilevazione e dimostrazione dei risultati della gestione: il rendiconto di gestione.

3) La p.e.c. (posta elettronica certificata).

4) I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My
father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My brothers are very smart
and work hard in school.

PROVAN. 5

1) Ilustrare la potesta regolamentare dei Comuni e le competenze degli organi di governo del
Comune.

2) lustrare il servizio di Tesoreria degli Enti Locali.

3) Che cos’¢ lo SPID?

4) My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with us. She came
from Italy when I was two years old. She has grown old, but she is still very strong. She cooks the
best food!

PROVAN. 6

1) Illustrare le figure legate al trattamento dei dati e sulla tipologia di dati che un’Amministrazione
Comunale puo trattare.

2) Illustrare il controllo sugli equilibri finanziari: contenuti e competenze.

3) Che cos’¢ un software e che funzioni ha?

4) I have a younger brother. He just started high school. He is 14 and lives with my parents. They
live on Mulberry Street in Boston. Sometimes they visit me in New York. I am happy when they
visit.

PROVAN. 7

1) Illustrare I’istituto della conferenza dei servizi e le modalita operative di svolgimento.

2) Illustrare il bilancio di previsione del Comune, modalita di redazione, approvazione e contenuti,
indicando anche il ruolo dell’Ufficio finanziario dell’Ente.

3) La differenza tra foglio di calcolo e foglio di testo.

4) Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson
Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles
and watch the sailboats go by.

PROVAN. 8

1) Ilustrare la funzione dei pareri dei Responsabili di Servizio nell’assunzione degli atti della
Pubblica Amministrazione.

2) Con riferimento al ciclo della programmazione (Documento Unico di programmazione, Bilancio
di previsione finanziario e Piano Esecutivo di Gestione) di un Ente locale, illustrare le
caratteristiche, le finalita, iter di approvazione, organi di governo coinvolti nella stesura del
Documento Unico di Programmazione.

3) La firma digitale.

4) Sometimes there are dolphins and whales in the water. Every morning we look for shells in the
sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a special place in my room. This year I want
to learn to surf.
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PROVAN. 9

1) Illustrare le competenze del Consiglio Comunale e le attribuzioni della figura del Presidente del
Consiglio Comunale.

2) Illustrare il bilancio armonizzato con particolare attenzione al fondo crediti di dubbia esigibilita.
3) La posta elettronica e la gestione delle mail.

4) First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I
like to go to school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple.

PROVAN. 10

1) Descrivere la figura del Responsabile della prevenzione e della corruzione, illustrando le
tematiche relative a tale disciplina normativa.

2) Illustrare le variazioni al bilancio di previsione e al piano esecutivo di gestione: modalita,
termini e competenze.

3) Le modalita di calcolo mediante EXCEL.

4) 1 play outside. I like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like
walking home. My mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not like to
go to bed.

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE PROVE ORALI

(ai sensi dell’art. 19 del D.lgs. 33/2013)

I criteri di valutazione delle prove orali sono stati i seguenti:

1) conoscenza della materia;

2) capacita di rispondere in modo esaustivo individuando per ciascun quesito almeno gli aspetti
essenziali;

3) chiarezza e risolutezza espositiva;

4) capacita di individuare rispetto ai quesiti posti il contesto di riferimento normativo, procedurale e
le relative connessioni attenendosi al contenuto della domanda.




