
PROVA PRESELETTIVA 
 

1) La fotocopiatura di libri nelle biblioteche pubbliche è: 
a) possibile fino al 15% dell'opera  
b) libera e possibile per ogni tipologia di materiale  
c) possibile fino al 20% dell'opera 
 

2) la direttiva regionale ai sensi dell'art.10 della L.R. 18/2000 relativa a "Standard e 
obiettivi di qualità per biblioteche, archivi storici  e musei" indica la dotazione 
documentaria di base di una biblioteca nella misura di:  
a) non inferiore a 0,5 documenti per abitante  
b) non inferiore a 1 documenti per abitante  
c) non inferiore a 1,5 documenti per abitante 
 

3) Quanti mandati può ricoprire il Sindaco? 
a) due consecutivi, per un totale di otto anni 
b) uno di cinque anni 
c) due consecutivi, per un totale di dieci anni 
 

4) Secondo la legge regionale 24 marzo 2000, n. 18 dell'Emilia Romagna, le biblioteche 
forniscono i propri servizi nel rispetto dei principi stabiliti: 
a) dal manifesto UNESCO sulle biblioteche pubbliche  
b) dall'Amministrazione che gestisce la biblioteca stessa 
c) dal Parlamento italiano 
 

5) il rapporto percentuale tra il numero totale dei prestiti e la dotazione documentaria 
della biblioteca permette di calcolare: 
a) indice di prestito 
b) indice di circolazione  
c) indice di impatto 
 

6) I principi costituzionali della Pubblica Amministrazione sono: 
a) legalità, imparzialità e buon andamento 
b) legalità, programmazione e correttezza 
c) imparzialità, formalità e pubblico interesse 
 

7) Secondo l’attuale normativa in materia di privacy, uno dei principi applicabili al 
trattamento dei dati è la “minimizzazione dei dati”, ovvero: 
a)  I dati personali sono raccolti per finalità determinate, esplicite e legittime, e 
successivamente trattati in modo che non sia incompatibile con tali finalità; 
b) I dati personali sono adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto 

alle finalità per le quali sono trattati 
c) i dati personali sono conservati nel formato più ridotto possibile, al fine di 
minimizzare lo spazio occupato nella memoria del computer 
 

8) per quanto tempo si può tenere in prestito un ebook sulla piattaforma emilib? 
 a) 7 giorni 
 b) 14 giorni 
 c) 30 giorni 



 
9) Quale tra questi documenti può rientrare nel materiale tipico di un fondo locale di una 

biblioteca di pubblica lettura? 
a) dizionario di italiano 
b) enciclopedia per ragazzi  
c) cartoline 
 

10) Il Consiglio Comunale: 
a) è l'organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo del Comune 
b) è l’organo elettivo che rappresenta il Comune 
c) è l’organo politico che ha funzioni di governo 
 

11) che cos'è l'information literacy? 
a) alfabetizzazione informatica  
b) educazione all'informazione  
c) software di gestione 
 

12) La Giunta Comunale: 
a) è l'organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo del Comune 
b) è l’organo elettivo che rappresenta il Comune 
c) è l’organo politico che compie gli atti rientranti nelle funzioni di governo, che non 
sono riservati o che non ricadono nelle competenze di altri organi  
 

13) che cos'è un picture book?  
a) romanzo per ragazzi con alcune illustrazioni  
b) una storia illustrata da immagini e parole  
c) un testo di divulgazione scientifica per ragazzi 
 

14) Un libro con Classificazione Decimale Dewey 891.9913 è un libro di  
a) storia medievale  
b) artigianato  
c) letteratura albanese 
 

15) Nella contabilità pubblica, un residuo passivo è: 
a) una spesa impegnata e non pagata 
b) la differenza positiva tra l’entrata e la spesa 
c) un’entrata accertata e non riscossa 
 

16) Nell’ambito della Classificazione Decimale Dewey, in quale divisione rientra un libro 
di pedagogia? 
a) 530  
b) 370 
c) 620 
 

17) L’esercizio provvisorio è la gestione di bilancio che si verifica: 
a) qualora il bilancio preventivo non sia stato approvato 
b) nei sei mesi precedenti le elezioni amministrative 
c) tra l’approvazione del bilancio preventivo e quella del bilancio consuntivo 

 



18) L’atto amministrativo è: 
a) posto in essere da un’autorità amministrativa nell’esercizio di una sua funzione 
b) la situazione giuridica soggettiva della quale è titolare un soggetto privato nei 
confronti della Pubblica Amministrazione 
c) espressione di un reclamo o di un’istanza rivolta alla Pubblica Amministrazione 
 

19) Qual è il documento con cui una biblioteca stabilisce il livello di approfondimento 
delle sue collezioni?  
a) il regolamento 
b) la carta dei servizi. 
c) la carta delle collezioni 

 
20) Secondo le regole ISBD (M), da quale parte della pubblicazione devono essere 

desunte le informazioni su titolo e formulazione di responsabilità?  
a) dal colophon  
b) dalla copertina  
c) dal frontespizio 
 

21) che cos’è una lacuna?  
a) incertezza catalografica  
b) assenza di un libro dallo scaffale  
c) buco nella consistenza di un periodico 
 

22) sono elementi costitutivi essenziali di un atto amministrativo: 
a) termine, condizioni, causa, modo 
b) soggetto, oggetto, contenuto, forma, causa, motivazione 
c) legittimità e merito 

 
23) Le biblioteche aderenti a SBN possono importare un record dal catalogo collettivo 

nazionale. Come si chiama tale operazione?  
a) caricamento  
b) localizzazione  
c) cattura 
 

24) Qual è il codice che identifica in maniera univoca uno specifico documento di una 
biblioteca?  
a) la collocazione  
b) l'inventario  
c) il titolo 
 

25) RICA è l'acronimo di  
a) Regole Italiane di Catalogazione per Autore  
b) Ricerca Intersistemica Centrale Automatizzata  
c) Raccolta Interbibliotecaria di Cataloghi Antichi 
 

26) quale tra queste non è una legge di Ranganathan?  
a) a ogni libro il suo lettore  
b) un lettore ha sempre ragione  



c) risparmia il tempo del lettore 
 

27) Il progetto nazionale Nati per Leggere si rivolge a quale fascia di età?  
a) ai bambini in pancia  
b) a ogni età della vita   
c) 0-6 anni 
 

28) Il Cepell sostiene la cooperazione tra enti pubblici e privati per la promozione del 
libro e della lettura all'interno dei territori comunali attraverso:  
a) Le banche dati del libro  
b) Le giornate del libro  
c) I patti per la lettura 
 

29)  Il procedimento amministrativo consiste: 
a) in un insieme di azioni e atti amministrativi susseguenti e preordinati al 
perseguimento di fini diversi 
b) nelle fasi processuali dinanzi al giudice amministrativo (TAR) 
c) in una sequenza di atti e azioni, soggetti a regole precise, che si concludono con 
un atto finale chiamato provvedimento amministrativo 
   

30) Quali tra queste affermazioni non è corretta. “Il digital divide… 
a) è il divario tra chi ha accesso effettivo alle tecnologie dell'informazione e chi ne è 
escluso  
b) è il divario tra chi non ha la connessione internet e chi ce l'ha  
c) è un divario che coinvolge sia l'accesso materiale alle tecnologie sia le 
conoscenze e le abilità necessarie per gestire le tecnologie in maniera appropriata   


